INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE
PRO-REITORIA DE PESQUISA, INOVACAO E POS-GRADUACAO

Instru¢ao de Servico PROPESP N° 05/2014
PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DE GRUPO DE PESQUISA

Esta instrucdo de servico estabelece os
procedimentos para registro de grupo de pesquisa
na Pré-reitoria de Pesquisa, Inovagdo e Poés-
graduagao do IFSul.

| - CADASTRAMENTO DO PRIMEIRO GRUPO DE PESQUISA DO LIDER:

1° PROCEDIMENTO: O Servidor que coordena Projeto de Pesquisa cadastrado na
PROPESP/IFSul devera:
e Enfregar na Coordenacdo de Pesquisa do campus os seguintes documentos:
a. Memorando solicitfando, a PROPESP, o registro de Lider de grupo de
pesquisa na Plataforma Lattes, indicando o niumero de registro do projeto
na PROPESP.

2° PROCEDIMENTO: A Coordenagdo de Pesquisa do campus devera:
a. Protocolar pelo SIGA para IFS-PROPESP, sendo:
a.l. Processo. ......
a.2. Autor: .....
a.3. Interessado: Nome do Coordenador do Projeto
a.3. Data: .....
a.4. Setor de Origem: .....
a.5. Titulo: Grupo de Pesquisa ...;
a.6. Assunto: Registro de Grupo de Pesquisa.
b. Imprimir a CAPA, colocar no processo;
c. Encaminhar os documentos para a PROPESP.

3° PROCEDIMENTO: A PROPESP deverd apés o recebimento da documentagado:
a. Analisar e homologar a solicitacdo, se os dados estiverem corretos;
b. Acessar a base de dados da Plataforma Lattes como dirigente e cadastrar
o Lider do grupo;
c. Informar ao Cadmpus e ao interessado que o cadastro foi realizado.

4° PROCEDIMENTO: O Lider do Grupo devera:
a. No Portal do CNPq, acessar a Plataforma Lattes e nesta acessar o Diretdrio
dos Grupos de Pesquisa;
b.No Diretério dos Grupos de Pesquisa ‘clicar” em acessar o Diretdrio
utilizando login e senha do CV Lattes; preencher os dados referentes ao
grupo e apds completar as informacdes “clicar” em “Enviar ao CNPQ”;
c. Comunicar a PROPESP, por e-mail, que o preenchimento estd completo.
Obs: O nome do grupo ndo deve ser o mesmo que o do projeto; e, Nao deve constar
o termo “do IFSul”.

5° PROCEDIMENTO: A PROPESP devera:
a. Acessar a base de dados da Plataforma Lattes e cerfificar o grupo.
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE
PRO-REITORIA DE PESQUISA, INOVACAO E POS-GRADUACAO

Il - CADASTRAMENTO DE OUTROS GRUPOS DE PESQUISA DO LIDER:

Obs: Um novo grupo de pesquisa serd certificado pela PROPESP, quando o Lider
formar um grupo de pesquisa com drea de pesquisa diferente daquela do
grupo ativo e registrar projeto de pesquisa registrado e ativo na respectiva drea.

1° PROCEDIMENTO: O Lider de grupo devera:

e No portal do CNPg, seguir o caminho: Plataforma Lattes > Diretério de Grupos de
Pesquisa > acessar o diretdrio > login e senha (do CV Laftes) > adicionar grupo
de pesquisa.

Obs: O nome do grupo ndo deve ser o mesmo que o do projeto; e, NGo deve
constar o termo “do IFSul”.

e Entregar na Coordenacdo de Pesquisa do cmpus os seguintes documentos:

a. Memorando solicitando, a PROPESP, a certificacdo do novo grupo de
pesquisa na Plataforma Lattes indicando o nUmero de registro do projeto na
PROPESP.

2° PROCEDIMENTO: A Coordenacgdo de Pesquisa do campus devera:
a. Protocolar pelo SIGA para IFS-PROPESP, idem anterior;
b. Imprimir a CAPA, colocar no processo;
c. Encaminhar os documentos para a PROPESP.

3° PROCEDIMENTO: A PROPESP deverd apéds o recebimento da documentagao:
a. Analisar e homologar a solicitacdo, se os dados estiverem corretos;
b. Acessar a base de dados da Plataforma Lattes como dirigente institucional
e certificar o grupo; e/ou,
c. Informar ao Cadmpus e ao interessado os procedimentos realizados.

4° PROCEDIMENTO: O Lider do Grupo devera:
a. Acessar o Diretoério dos Grupos de Pesquisa;
b. Manter atualizado o cadastro do grupo;
c. Manter atualizadas as atividades desenvolvidas pelo grupo.

*

Marcos André Betemps Vaz da Silva
Pro-reitor de Pesquisa, Inovacdo e Pds-graduacdo

e Assinado no original.
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