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1 Manual de uso da Coletora

1.1 Inclusao de Digitais

O procedimento de cadastro de digitais foi definido pela PROGEP, e deve ser realizado da seguinte fora,
o cadastro de digitais deve ser feito na coletora pela TI do campus, conforme passo a passo subsequente:

Apos o cadastro das digitais no relégio do ponto, o siape e o nome dos servidores que foram cadas-
trdos devem ser informados a PROGEP, para que a mesma faca o cadastro no sistema de ponto, que é
gerenciado por esta pro-reitoria.

Este procedimento é imprescindivel para mantermos a consiténcia entre os reldgios e o sistema de
ponto. Isto € importante em casos onde as informagdes do reldgio sdo perdidas, por defeito ou por
periodo muito lomgo sem alimentacdo de energia elétrica. Neste caso, as digitais podem ser novamente
inseridas no relégio, sem que haja necessidade de novo cadastro.

Para dar inicio a inclusdo de digitais no Rel6gio BioPoint II-S (Coletora), deve-se pressionar a tecla
“FN” +791”.

Caso existam supervisores cadastrados, o Reldgio pede a Digital do supervisor (Administrador). Se
a digital for identificada, ou se nao houver supervisor cadastrado, aparecerd a seguinte mensagem(Figura

[T):

Figura 1 Incluséo de Digitais

Cadastro Digital
Numero do cracha

Para dar continuidade ao cadastro da digital, deve-se primeiro digitar o niimero do craché (SIAPE)
do Servidor ou passar o crachd. Em seguida pressionar a tecla “E”.
A seguir serd apresentado a seguinte tela (Figura[2)):

Figura 2 Defini¢ao de Digital

Defina a digital
Indicador direito

Através da tecla > deve-se selecionar o dedo que serd cadastrado, apds e escolha do dedo desejado
(Indicador Esquerdo), deve-se pressionar a tecla “E” novamente. O Reldgio pedird para que o dedo
selecionado seja posicionado no sensor por trés vezes, devendo o mesmo ser retirado e reposicionado
sempre que indicado no display a mensagem ‘“Por o dedo no sensor”. Depois das trés aquisi¢des, a
assinatura da digital para este dedo serd armazenada.

A seguir o Reldgio pedird para que seja selecionado outro dedo (Indicador Direito) para o cadastro da
segunda digital(Figura[3)):

Repetir o processo escolhendo a digital a ser cadastrada através da tecla >, posicionando o dedo sele-
cionado no sensor por trés vezes, devendo o mesmo ser retirado e reposicionado sempre que indicado no
display a mensagem ‘“Por o dedo no sensor”’. Apds as aquisi¢des a inclusao das digitais serd confirmada.
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Figura 3 Definicio da segunda Digital

Defina a digital
Indicador direito

Caso a tecla ”C ’seja pressionada antes que a operacdo de cadastramento seja concluida, estd serd
anulada e voltard ao menu anterior.

Obs.: O Relégio BioPoint II-S permitira o cadastramento consecutivo de vinte usuarios com duas
digitais cadastradas por usudrio. Apds o cadastro dessas digitais serd necessario recolher as digitais
cadastradas (Figura[d). Apods o recolhimento dessas digitais o relégio ficard novamente disponivel para
um novo cadastramento. Ao atingir o limite de cadastro sem recolhimento das digitais serd apresentada
a seguinte mensagem quando for pressionada a tecla “ E ™.

Figura 4 Sem espaco na Memoria

Sem espago memoria
Descarregue digitais

1.2 Exclusao de Digitais

Para excluir alguma digital do rel6gio BioPoint II-S, deve-se pressionar a tecla “FN” + 792", Se existirem
supervisores cadastrados, o Reldgio pede a digital de um supervisor. Se a digital for identificada, ou se
ndo houver supervisor cadastrado, aparecerd a seguinte mensagem (Figura[5)):

Figura 5 Exclusdo de Digital

Exclui digital
Numero do cracha

Para excluir a digital, deve-se passar o cracha ou digitar o nimero do cracha (SIAPE) do usuério, em
seguida, pressionar a tecla “E”. Se o crachd estiver cadastrado, aparecera a seguinte mensagem (Figura

[6):



Secdo 2 Manual de uso do Sistema 3

Figura 6 Digital Excluida

Digital excluida

2 Manual de uso do Sistema

2.1 Cadastro de Reldgios (Coletoras)

Para iniciar a comunicag@o do Reldgio com o sistema, é necessario realizar o cadastro do Reldgio. Para
tal, proceda da seguinte forma:

Clicar em menu Cadastro e em seguida Reldgios, entdo a tela mostrada na Figura [/ serd exibida.
Nesta tela, € necessdrio clicar em Novo, para inserir um novo Reldgio.

Figura 7 Cadastro de Reldgios
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Na préxima tela, a primeira informag@o que deve ser preenchida, € o Modelo da Coletora, que neste
caso, deve ser selecionado o Modelo BioPointIIS, na lista de modelos disponiveis. Em seguida, proceda
o preenchimento das demais informagdes como consta na Figura[§]

No campo Grupo de Sinaleiro, selecione 00-Nenhum.

O campo Cédigo deve ser definido da seguinte maneira: Os dois primeiros digitos sdo referentes a
localizacao da coletora, por exemplo, Reitoria 01. Os 2 dltimos digitos sdo referentes ao nimero sequen-
cial da localizacao das mesmas (Ver Lista de C4digos).

O campo enderec¢o deve ser preenchido com o mesmo valor do Cédigo. No campo versdo, deve constar
a versdo do Firmware que estd instalado na coletora, neste caso, 2.18.

No campo Acionamento, deve ser selecionada a op¢ao Nenhum e a taxa de amostragem 0 (Zero).

Nas configuracdes de IP, deve ser informado o IP que foi associado ao Reldgio que estd sendo cadastrado.
Esta informagdo deve ser fornecida pelo DTIC.

Logo a baixo, deve ser selecionada a opcdo Apenas 1 leitor. Agora as configuracdes do Reldgio estdo
prontas, basta entdo clicar em Gravar.
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Figura 8 Inclusao de Reldgio
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2.2 Cadastro de Cartoes (Servidores)

Para iniciar o cadastro de Servidores, deve-se primeiramente clicar em menu Cadastro - Cartoes, como
mostra na Figura[9] ou diretamente no icone Cartdes.

Figura 9 Cadastro de Cartdes

Cadastros | Comunicagic Configuragio  Relatérios  Utilitarios  Ajuda

Usuarios do Sistema - = - =
b & @ ¥ 2 g QO

Relogios
. Bal TCR/P  Modem Disquete PenDrive Baras Espelho  Exportar Histdrico  Ajuda Sair

Faixas Horarias

Jomadas

Cartfies

Codigos Alternativos
Mensagens 3
Sinaleire ]
Feriados

Agenda

Grupo

Sair

Ap6s este procedimento, a tela mostrada na Figura[I0]serd exibida. Nesta tela, € necessdrio clicar em
Novo, para inserir um novo Servidor.
Na tela de cadastro do novo Servidor, onde € solicitado o campo Cdédigo, deve ser informada a matricula
SIAPE do Servidor, em seguida, seu Nome, sempre lembrando de digitar o nome em caixa alta (letra
maiudscula). O restante dos campos deve ser mantido como se apresentam, ou seja, sem alteragdes. Em
seguida clique em Gravar.

2.3 Alteracao de Cartoes (Servidores)

Para alterar o cadastro dos Servidores, é necessario clicar em Alterar. A mesma tela de cadastro sera
exibida, e nela, serd possivel fazer as alteracOes que forem necessdrias.

2.4 Associar Cartoes a Digitais

Para que o Software possa associar as digitais cadastradas na Coletora, aos Servidores cadastrados no
software, € necessdrio que os Cartdes cadastrados sejam transferidos para a Coletora, assim como as



Secdo 2 Manual de uso do Sistema 5

Figura 10 Inserir novo Servidor
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digitais também devem ser coletadas para o software.

2.4.1 Transferir cartoes para a Coletora

A transferéncia dos cartdes para a coletora pode ser feita individualmente durante o cadastro ou alteracdo
do Servidor, ou de maneira geral, para todos os servidores cadastrados no software de uma tinica vez.

e Transferéncia individual:
Para realizar a transferéncia individual de servidor, isto deve ser feito cada vez que um novo servi-
dor € cadastrado, é necessario acessar o menu Cadastro e escolher a opcdo Cartoes, em seguida
serd possivel visualizar a lista de servidores que estdo cadastrados no Sistema, entdo selecione o
servidos que deseja enviar para a coletora, clique em Alterar e na janela que seguird, clique em
Transmitir Cartao, como mostra a Figura entdo selecionar a coletora para a qual os dados
serdo transmitidos e clique em Transmitir.

Figura 11 Transferis Cartao Individuais para a Coletora
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e Transferéncia geral de Servidores:
Para realizar a transferencia de todos os servidores cadastrados no sistema para a coletora, deve-se
acessar o icone TCP/IP, e selecionar a aba Inicializacao, entdo deve ser selecionada a coletora
para a qual deseja enviar os dados. Na caixa lateral, clique em Limpar e nas op¢des selecione
apenas Cartdes, entdo clicar em Transmitir (Figura[12)).

Figura 12 Transferis Cartdo para a Coletora
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2.4.2 Ler/Recolher Digitais da Coletora

Ler as Digitais da coletora significa associar as digitais cadastradas na coletora aos servidores cadastra-
dos no sistema, e este processo € feito da seguinte forma:

Clique no icone TCP/IP, e selecione a aba Digitais. Na caixa funcdes, selecione apenas Ler Digitais
dos Relogios. Apds, selecione o(s) Reldgio(s) para o(s) qual(is) deseja transmitir os dados e clique em
Transmitir (Figura[13]).

Figura 13 Ler digitais dos Reldgios

2.5 Cadastro de Supervisor (Administrador)

O Supervisor € um usudrio com permissdes para fazer o acesso as Coletoras (equipamento de coleta de
digitais). Somente usudrios com esta permissao poderdo realizar cadastro e exclusio de digitais, e alterar
as configuracdes das coletoras.



Secdo 2 Manual de uso do Sistema 7

Para cadastrar um supervisor é necessario clicar em Configuracoes ¢ no menu suspenso, em Super-
visores, como apresentado na Figura

Figura 14 Inclusio de Supervisor

Cadastros  Comunicacio | Configuracao | Relatérios Utilitarios  Ajuda

~ 2 o | @@
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Formato de Exportagio
Horério de Verdo
Opgies

Localizagdo Banco de Dados

Formato da meméria

Na tela que € apresentada, o usudrio deve clicar em Novo, para entdo ser fornecida a tela de cadastro
de Supervisores, que pode ser vista mais a baixo na Figura[I3]

Figura 15 cadastrar Supervisor
0 e versor 27000

Cadastros ComunicagioConfiguragéo Relatérios Utilitarios  Ajuda
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) Manutengio da tabela de supervisores |2 ]

Cantéio Nome
00000000095712054000 RAFAEL

Oidem

Localizar & Codgo Novo
Aherar
" Home
Exchir
Procuar Sail

O cadastro do Supervisor segue da seguinte maneira:

No campo Cdédigo, deve ser informada a matricula SIAPE do servidor que atuard como Supervisor
na(s) coletora(s), assim como o seu nome. Na sequéncia, € necessario informar uma senha. O restante
das informagdes diz respeito as permissdes que o Supervisor possuird, neste caso, deve-se deixar as 3
caixas marcadas. E por fim, deve se selecionar, na lista de coletoras, a(s) que serd(ao) utilizada(s) pelo
supervisor que se estd criando.

Ap6s o término deste procedimento, deve-se apenas clicar em Gravar

2.6 Transmitir Supervisor para a coletora

Sempre que um supervisor for cadastrado no sistema DIMEP, é necessdrio que esta informagdo seja
transmitida para a(s) coletora(s), aquela(s) que foi informada no momento da criagdo do usuério Super-
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Figura 16 Novo Supervisor
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visor.
O procedimento de transmissdo das informacdes de Supervisor para as coletoras é realizado da seguinte
forma:

Clicar no icone TCP/IP, na janela que se apresentar, selecione a aba Programacdes . E possivel
visualizar 2 divisdes, Reldgios e Programacdes. Na caixa de Nao Selecionados, é necessério escolher
os Relégios (Coletoras) para os quais as informagdes devem ser transmitidas, e mové-los para a caixa
de Selecionados . Este procedimento é feito clicando em >>> para selecionar e clicar em <<< para
remover a selecio.

Na divisdao Programacoes, ¢ necessario selecionar a op¢ao Iniciar Programacoes, e logo a baixo, clicar
em Limpar, e em Tabelas, marcar apenas a op¢do Supervisores.

Ap6s configurar todos estes itens, basta apenas clicar em Transmitir. Estes passos podem ser vistos
logo a baixo na Figura[l7]

Figura 17 Transmissdo do Supervisor para a Coletora
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Esta manual IATEXfoi elaborada por Carla Pires

3 Coleta da movimentacao (Monitoracao)

Para fazer a coleta dos registros da coletora, clicar no icone TCP/IP, na janela que se apresentar, se-
lecione a aba Monitoraciio. Nesta aba, é possivel visualizar os, Relégios (Figura [I8). De um lado,
estdo posicionados os relégios Nao Selecionados, e do outro, os relégios que foram selecionados. Desta
maneira, é necessdrio fazer a selecdo dos Reldgios dos quais os registros serdo coletados (no miximo 2),
movendo-os para a caixa de Selecionados . Este procedimento € feito clicando em >>> para selecionar
e em <<< para remover a selecdo.

Figura 18 Coletar registros da Coletora
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ApOs a selecdo dos reldgios, basta clicar em coletar. A partir deste momento, o software estabelece
comunicagdo com a(s) coletora(s) selecionada(s) e faz a coleta de todos os registros realizados desde a
tltima coleta. Entdo, como pode ser visto na Figura[T9] os registros da coletora sdo transferidos para o
Sistema.

Figura 19 Visualizagao da coleta
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