SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL SUL-RIO-GRANDENSE

INFORME N° 05/2014 PROGEP/PROPESP

ORIENTACOES COMPLEMENTARES PARA SOLICITACAO DE AFASTAMENTO
PARA QUALIFICACAO PARA O PRIMEIRO SEMESTRE DE 2015.

Pelotas, 25 de novembro de 2014.

Prezados Colegas,

Com o objetivo de esclarecer algumas duvidas com relacdo ao INFORME
N° 04/2014 — PROGEP/PROPESP - estamos complementando as informacdes e
especificando procedimentos que deverdo ser observados pelos servidores que

pretendem concorrer, bem como pelos setores responsaveis pelo recebimento das
solicitacdes nos campus do [FSul.

Nos termos da Resolug¢do do Conselho Superior do IFSul N° 81/2014, que
regulamenta o Afastamento para Capacitagao em programa de Pds-Graduacgao
Stricto Sensu e estagio Pés-Doutoral dos servidores docentes do IFSul,
EXCLUSIVAMENTE PARA ESTE PROCESSO OS CANDIDATOS NAO
NECESSITAM APRESENTAR O CURRICULO LATES.

Em substituicao ao Curriculo Lates os candidatos deverdo PREENCHER O
ANEXO Il da RESOLUCAO N° 81/2014 e ANEXAR, OBRIGATORIAMENTE,
TODOS OS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS com a respectiva identificagéo
numerica do item. O formulario com o Anexo Il da resolucao n°® 81/2014 encontra-se
disponivel na area da PROGEP na intranet, junto com o formulario do Projeto de

Capacitagcao. Nao serao computados os pontos atribuidos aos itens cujos
documentos comprobatérios ndo estejam anexados.

E obrigatoria a apresentacao, atualizada conforme o calendario divulgado, da
“Consulta de Tempo para Licenca-Capacitacao e para Afastamento” e do “Atestado
da PROGEP-IFSul contendo a data a partir da qual o servidor podera requerer
aposentadoria”’.! Salienta-se que caso nao seja permitida a licenca em fungio de
requisitos legais na avaliacao da PROGEP, o projeto sera desconsiderado,
bem como todos os projetos que forem apresentados sem os referidos

documentos. y
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* O Documento de Solicitacdo da Consulta de Tempo para Afastamento e do Atestallo da PROGEP-IFSWN-estao

disponivels na intranet no endereco: IFSuIbIntranetb-PROGEP}Formulérios>Pr0j>e)63> Consulta de Tempo para
Licenca Capacitacao e para Afastamento e IFSUL>Intranet>PROGEP>Formularios>QOutras
demandas>Solicitacdes diversas, respectivamente
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Os projetos deverao ser protocolados nos campus de lotacdo dos servidores
que desejarem concorrer. No ato do recebimento dos projetos os setores
responsavels nos campus deverdao conferir toda a documentacdo anexada e
proceder ao registro individual de cada projeto no sistema SIGA (ndo confundir com
o reqistro no sistema de acompanhamentos de projetos que sera feito pela
CODEPE). Cada projeto ensejara a abertura de um Unico processo no SIGA. NAO
SERAO ACEITOS PELA PROGEP DOCUMENTOS PARA SEREM ADITADOS
AOS PROJETOS APOS SUA APRESENTAGAO.

O registro no Sistema SIGA devera observar as seguintes especificacoes:
Tipo: <Processo>; Titulo: <Solicitacdo de afastamento para qualificacdo no 1°
semestre de 2015>; Solicitante: <nome do servidor>: E-mail do interessado:
<email do servidor>; Assunto. <Projeto de Capacitacdo para requerer afastamento

para qualificagao no 1° semestre de 2015 — Resolug¢ido 081/2014 — Informe Conjunto
n° 04/2014 — PROGEP/PROPESP>.

Apos o protocolo no SIGA, os setores responsaveis nos campus deverao
proceder a montagem do processo (encadernacdo, capa, formulario de projeto
preenchido, documentos anexos, etc.) e numerar, sequencialmente, todas as
paginas e documentos que compdem o processo, bem como registrar com o
carimbo apropriado as paginas em branco. Todas as paginas numeradas deverao
conter a rubrica e o carimbo com a identificagcao funcional do servidor
responsavel pela montagem do processo.

Deverao ser entregues aos servidores comprovante do protocolo com o
numero de registro no SIGA e, caso solicitado, copia com inteiro teor do processo
devera ser igualmente disponibilizada aos candidatos.

Previamente a remessa dos processos a PROGEP, o setor responsavel no
campus devera realizar pelo sistema SIGA a tramitacdo do processo para a
PROGEP, observando-se os prazos previstos no Informe N° 04/2014 -

PROGEP/PROPESP, para entrega nos campus e envio para a PROGEP. NAO
SERAO RECEPCIONADOS PELA PROGEP PROJETOS PROTOCOLADOS E

RECEBIDOS FORA DOS PRAZOS FIXADOS.
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Nilo Morae< de 1}' DOS
Pro-reitor de Gesta o/de Pessoas

Atenciosamente,
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rco Andre Betemps Vaz da Silva
Pro-réitor de Pesquisa, Inovacao e
Pos-graduacgao
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