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AUXILIO FINANCEIRO
AO PESQUISADOR

Este guia tem como objetivo orientar os coordenadores dos projetos de
pesquisa sobre os requisitos e normas para aplicacao de recursos na rubrica de
Auxilio Financeiro a Pesquisadores concedido aos projetos selecionados por
Editais promovidos pela PROPESP.

Regulamento aprovado pela Resolugao CONSUP 14/2015.
O auxilio é concedido, somente apds preenchimento e assinatura da

Proposta de Concessao de Auxilio Financeiro ao Pesquisador, sendo efetuado
deposito em conta corrente do servidor coordenador do projeto contemplado.

ITENS FINANCIAVEIS

0 Material de Consumo
@ Material Permanente

@ Servigos de Terceiros Pessoa Juridica




APLICACAO DO
AUXILIO FINANCEIRO

ATENCAO!

> Efetuar despesas dentro do periodo de vigéncia constante no Edital;

PRAZO DE APLICACAO DOS RECURSOS
Até 30 (trinta) dias antes do dia 31/12

™ Procedimentos basicos necessarios:

« Pesquisar trés orgamentos; adquirir o item de menor preco; nao

sendo possivel, apresentar justificativa;

* Realizar apenas as despesas indicadas e aprovadas no projeto

submetido, salvo modificagdes autorizadas pela PROPESP;

* Exigir a emissdao dos documentos comprobatorios da realizagdo da

despesa;
-Os documentos comprobatorios devem obedecer as
especificacbes descritas no item Prestacao de Contas (paginas
5e06).

 Controlar o saldo financeiro, dada a vedacao para a realizacao de
despesa sem que haja saldo suficiente.




APLICACAO DO
AUXILIO FINANCEIRO

E VEDADO!

» Usar o recurso para uma finalidade nao definida e aprovada no projeto;

> Usar o recurso de forma diferente ao disposto no projeto, sem prévia
autorizacao da PROPESP;

» Utilizar o recurso depositado na conta como empréstimo pessoal ou a outrem
para reposicao futura;

= Utilizar o recurso aprovado para realizacao de obras/reformas na Instituicao,
sem prévia autorizacao formal;

> Executar despesas fora do periodo estabelecido no Edital;

» Contratar servicos (pessoa fisica ou juridica) para realizagdo de atividades que
devem ser desenvolvidas pela prépria Instituicao.




MATERIAL DE CONSUMO
E MATERIAL PERMANENTE

Classificacdo da natureza de despesa dos materiais no ambito do Instituto
Federal Sul-rio-grandense (IFSul) - Instrucao de Servico N° 06/2015 - PROAP:

http.//intranet.ifsul.edu.br/arquivos/download/25738

Os bens permanentes adquiridos deverao ser informados a Coordenadoria
de Material e Patrimonio (COMAP) da Reitoria mediante:

» Solicitacao formal e envio da nota fiscal, imediatamente apos a aquisicao
do bem, para posterior doacao, tombamento e incorporacao ao patrimonio da
Reitoria ou do campus.

ATENCAO!

« O bem permanente adquirido devera ser incorporado ao patrimonio
da Instituicao obrigatoriamente no mesmo més em que o recurso
for disponibilizado.

« A disponibilizagao do Auxilio Financeiro referente as despesas de
Material Permanente sera realizada somente quando da solicitacao
(Formulario - Proposta da Concessao de Auxilio Financeiro ao
Pesquisador) e da apresentacao dos orcamentos atualizados com
a indicacao do fornecedor.




PRESTACAO DE CONTAS

> Os valores ndo utilizados deverdo ser devolvidos & Conta Unica do Tesouro
Nacional por meio de Guia de Recolhimento da Uniao (GRU).

PRAZO DE DEVOLUCAO DOS RECURSOS VIA GRU
Até 20 (vinte) dias antes do dia 31/12

PRAZO DE ENTREGA DA PRESTA(;i\O DE CONTAS
Até 15 (quinze) dias antes do dia 31/12

> Deve ser elaborada pelo beneficiario do auxilio:
* Documentos:
« Formulario de encaminhamento de prestacao de contas
« Formulario de relagdo de pagamentos
» Termo de Responsabilidade do material permanente assinado pelo
responsavel
« Comprovante de pagamento da GRU (se houver devolucao de
valores)
« Pesquisas de precos (3 orcamentos), constando o CPF/ CNPJ, bem
como o0 nome da empresa ou do prestador do servico
« Originais das notas fiscais eletronicas ou recibos:
* Ordenados por data de emissao;
* Em nome do coordenador do projeto;
« Sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas;
« Com a data de emissao, o detalhamento e a quantidade do
material fornecido ou servico prestado;
« Com preco unitario e total;
« Com numero do Edital do IFSul;
« Com ateste (data e assinatura), pelo beneficiario, do
recebimento do bem ou da execucao do servico no verso da
nota/recibo.

Aquisicao de combustivel - além dos requisitos ja descritos, apresentar
notas fiscais de combustivel com o nome do beneficiario, a placa do
veiculo, a quilometragem inicial e o relato do itinerario percorrido.




PRESTACAO DE CONTAS

> Encaminhamento

1. O beneficiario do auxilio entrega os documentos que compdem a
prestacao de contas na Coordenadoria de Pesquisa do campus.

v

2. A Coordenadoria de Pesquisa do campus:

A. Efetua devido registro no sistema de protocolo do IFSul sob a
identificagcdo de "Prestacao de Contas n° (de registro do projeto) —
Edital XXX - Beneficiario XXX (nUmero total de paginas)”.

B. Organiza os documentos em processo devidamente autuado
(paginas numeradas e rubricadas).

v

3. Envio do processo a PROPESP.

ATENCAO!

NAO sio CUSTEADAS COM O
FINANCEIRO AO PESQUISADOR AS
COM BOL RIAS E PASSA




BOLSAS

> O pagamento das bolsas previstas nos projetos sera realizado
diretamente pela Pro-reitoria de Administracao e de Planejamento mediante
solicitacao da PROPESP.

> Devera ser encaminhado o relatorio mensal de aluno bolsista a PROPESP
durante todos os meses que vigorar a bolsa, respeitando sempre o prazo de
envio, para que o auxilio possa ser pago no més seguinte.




DIARIAS E PASSAGENS

> A emissao das diarias e passagens aéreas e terrestres devera ocorrer
exclusivamente por meio do Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP)
via PROPESP.

> Ressalta-se que diaria é a verba concedida para pagamento de despesas
como alimentacao, estadia e deslocamento e nao estao incluidas nos valores
contemplados pela rubrica Auxilio Financeiro ao Pesquisador.

> O Formulario de solicitacdo de diarias devera ser encaminhado a PROPESP
com os documentos: proposta de concessao de diarias e passagens preenchida e
assinada no campo proposto; comprovantes que justifiquem a viagem (e-mail do
convite, folder); comprovante de inscricdo e identificacdao da cidade e do motivo
da viagem. O campo proponente sera assinado pelo Pro-reitor.

™ Apos a viagem, devera ser encaminhado a PROPESP:

* Relatorio de ressarcimento de passagem terrestre (quando houver);
« Os tickets das passagens aéreas (quando houver) e
* Relatorio de viagem.
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PRAZOS IMPORTANTES

PRAZO DE APLICACAO DOS RECURSOS

Até 30 (trinta) dias antes do dia 31/12
PRAZO DE DEVOLUCAO DOS RECURSOS VIA GRU

Até 20 (vinte) dias antes do dia 31/12

PRAZO DE ENTREGA DA PRESTAQI\O DE CONTAS
Até 15 (quinze) dias antes do dia 31/12




.

CHEKLIST

9 Formulario de encaminhamento de prestacdo de contas;

9 Formulario de relagdo de pagamentos;

.gTermo de responsabilidade do material permanente assinado pelo
responsavel;

g Comprovante de pagamento da GRU (se houver devolucao de valores);

Pesquisas de precos (3 orcamentos), constando o CPF/ CNPJ, bem como
o nome da empresa ou do prestador do servico;

g Originais das notas fiscais eletrnicas ou recibos:

. ordenados por data de emissao

. em nome do coordenador do projeto

. sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas

. com a data de emissao, o detalhamento e a quantidade do
material fornecido ou servico prestado

. com preco unitario e total

. com numero do Edital do IFSul

. com ateste (data e assinatura), pelo beneficiario, do

recebimento do bem ou da execucao do servico no verso da
nota/recibo

> Aquisicao de combustivel - além dos requisitos ja
notas fiscais de combustivel com o nome do ben
veiculo, a quilometragem inicial e o relato do itinerari

apresentar
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Pro-reitoria de Pesquisa, Inovacao e Pos-graduacao
PROPESP

Contatos
(53) 3026 7211
propesp@ifsul.edu.br




