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'RESOLUCAO N° 80/2014

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educago,
Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense, no uso das atribui¢des legais que lhe confere
4 Lei N° 11.892, de 29-12-2008 e conforme deliberagdo do Conselho ‘Superior, na
reunido ordinaria realizada em 04 de novembro de 2014, - : '

RESOLVE-

Aprovar, na forma do anexo, o' Reg‘ulamento‘ de Estagio do Instituto
Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense - IFSul.

. Pelotas, 04.de novembro de 2014.

. [Prdsidente




MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECONOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE

REGULAMENTO DE ESTAGIO DO IFSUL

Este regulamento trata dos estagios
realizados por estudantes do IFSul, regidos
pela Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de
2008, excetuando-se os estagios para fins de
formacé&o docente.

CAPITULO |
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 1° Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, proporcionado aos educandos que estejam frequentando o ensino regular em
instituicdes de educacao superior, de educacdo profissional, de ensino médio, da educagédo
especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educacéo de
jovens e adultos.

Paragrafo unico - O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade
profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a
vida cidada e para o trabalho.

Art. 2° O estagio é parte integrante do projeto pedagégico do curso e do itinerario
formativo do aluno e poderd ser obrigatério ou n&o obrigatério.

§ 1° O estagio obrigatério € componente curricular indispensavel para a obtengdo do
diploma.

§ 2° O estagio nao obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescido
a carga horaria obrigatéria.

§ 3° A realizacdo do estagio obrigatorio ou nao obrigatério pelo aluno ndo acarretara
vinculo empregaticio de qualquer natureza com a unidade concedente do estagio, desde que
observadas as condi¢c@es regulamentadas na Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008.

CAPITULO I
DA REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 3° A realizacdo do estagio sO serd autorizada a partir da assinatura de Termo de
Compromisso de Estagio, conforme a Lei n°® 11.788, com concedente previamente cadastrada
junto a Pro-reitoria de Extenséo do IFSul.



Art. 4° No ato da assinatura do termo de compromisso de estagio, a concedente devera
comprovar a contratacdo de seguro com cobertura para hipoteses de morte acidental e invalidez
permanente total ou parcial por acidente.

§ 1° A comprovagdo de que trata este artigo dar-se-a através da apresentacdo de copia
da apdlice contratada ao setor responsavel por estagios do campus.

§ 2° Os valores minimos da apdlice de seguro serdo definidos pelo IFSul e divulgados por
meio de instrug&o de servigo.

Art. 5° Os projetos pedagdgicos dos cursos do IFSul estabelecerdo a carga horaria
minima e o periodo letivo a partir do qual poderé ser realizado o estagio obrigatorio.

Art. 6° O estagio ndo obrigatério podera ser realizado a qualquer tempo, desde que o
aluno esteja regularmente matriculado e frequentando as aulas, até a integralizacdo dos periodos
letivos do curso.

Paragrafo Unico - As atividades de estagio ndo obrigatério ndo devem comprometer o
aproveitamento e frequéncia escolar do aluno.

Art. 7° As atividades de extensdo, de monitoria, de iniciagcdo cientifica e de aprendizagem
profissional desenvolvidas pelo estudante poderdo ser validadas como estagio obrigatdrio, desde
gue previstas no projeto pedagdgico do curso.

Paragrafo Unico - O estudante devera apresentar plano de atividades para a validacao de
gue trata o caput deste artigo.

Art. 8° As atividades elencadas no artigo 7° deste regulamento, desenvolvidas no
exterior, poderéo ser validadas como estagio obrigatoério, desde que:

| - sejam reconhecidas pela coordenacéo do curso;

Il - a carga horaria, periodo e atividades desenvolvidas sejam atestados pela instituicdo de ensino
estrangeira a qual o estudante intercambista esteja vinculado.

Art. 9° A jornada de estagio deverad ser compativel com as atividades escolares e nao
podera ultrapassar:

| - 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais, no caso de estudantes de educacao
especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional de educacdo de
jovens e adultos;

Il - 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino superior e
da educacao profissional de nivel médio;

Il - o estagio obrigatério realizado apds a integralizacdo da carga horaria das disciplinas
obrigatérias do curso ou nos periodos em que ndo estao programadas aulas presenciais podera
ter jornada de até 8 (oito) horas diarias e 40 (quarenta) horas semanais.

Art. 10 O estégio obrigatdrio devera ser realizado no prazo maximo de 24 meses apoés a
concluséao do ultimo periodo do curso.



Paragrafo unico - Quando o prazo previsto no caput deste artigo ndo for cumprido, o
aluno deverd requerer sua prorrogacao, apresentando justificativa por escrito ao setor responsavel
por estagios do cAmpus no qual estiver vinculado.

Art. 11 O estagiario terd o prazo de 6 (seis) meses, contados a partir do término do
estagio, para entregar o relatério final ao setor responsavel por estagios do campus.

Paragrafo Unico - Quando o prazo previsto no caput deste artigo ndo for cumprido, o
estagiario devera requerer sua prorrogacdo, apresentando justificativa por escrito ao setor
responsavel por estagios do campus.

Art. 12 O prazo maximo para conclusdo do estagio obrigatério serd de 12 meses,
consecutivos ou ndo, exceto quando se tratar de estagiario deficiente.

§ 1° Excepcionalmente, a critério do setor responsavel por estagios do campus, sera
permitido prorrogar o periodo de estagio até o limite de 18 (dezoito) meses, observadas pelo
menos uma das seguintes condi¢des:

| - a concedente deve possuir um programa institucionalizado de estagio com reconhecida
qualidade;

Il - a concedente deve manifestar, por escrito, a inten¢éo de efetivar a contratagdo do estagiario
como funcionario, logo apés a concluséo do seu estagio.

§ 2° A integralizacdo da carga horaria do estagio podera ocorrer em mais de uma
concedente.

§ 3° Para que a carga horaria do estagio possa ser validada, o periodo minimo de
permanéncia devera ser de 30 (trinta) dias em cada concedente.

Art. 13 O credenciamento de concedentes sera realizado pela Pro-reitoria de Extensao.
§ 1° O estégio so sera validado se realizado no IFSul ou concedentes credenciados.

§ 2° Poderdo ser concedentes as pessoas juridicas de direito privado e os 6rgdos da
administracdo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior
devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizag&o profissional.

§ 3° O credenciamento de microempresas, empresarios individuais e profissionais liberais
dar-se-a por meio de procedimento simplificado estabelecido pela Pro-reitoria de Extensao.

§ 4° As concedentes poderao requisitar estagiarios através dos setores responsaveis por
estagios em cada caAmpus.

§ 5° O credenciamento e sua manutencao estardo condicionados a autorizacdo das
concedentes para a realizacao de visitas do orientador de estagio.

Art. 14 Os setores responsaveis por estagios em cada campus poderao solicitar a Pré-
reitoria de Extensdo o descredenciamento da concedente, se caracterizada transgressédo a
legislacéo vigente e/ou a este regulamento.

Art. 15 E permitido ao aluno obter estagio por iniciativa propria, inclusive em concedentes
nao credenciadas, desde que solicite ao setor responsavel por estagios do campus o seu
credenciamento.



Art. 16 O credenciamento de concedentes estrangeiras pela Pro-reitoria de Extensdo
dar-se-a por meio de instrumento que garanta a manutencdo dos requisitos estabelecidos pela
legislacao brasileira visando a inequivoca configuracéo legal das relagbes de estagio.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 17 Compete a Proé-reitoria de Extenséo:
| - credenciar concedentes;
Il - revisar periodicamente este regulamento;
Il - promover avaliacdo anual da politica de estagios do IFSul;

IV - divulgar o IFSul visando identificar oportunidades de estagio e emprego.

Art. 18 Compete ao setor responsavel por estagios do campus:
| - propor a Pré-reitoria de Extenséo o credenciamento de concedentes;
Il - divulgar a disponibilidade de estagios;
Il - orientar e esclarecer a validade curricular do estagio sob aspectos legais;
IV - exigir a contratacdo de seguro conforme o art. 4° deste regulamento;
V - orientar os estudantes sobre os tramites para a formalizagéo de estagios;
VI - contatar a concedente onde o estudante faz 0 estagio sempre que necessario;
VII - encaminhar ao coordenador de curso/area profissional, a relacéo dos estudantes em estagio;
VIII - encaminhar o relatério das atividades de estagio para andlise a banca examinadora do
respectivo campus, composta, preferencialmente, pelo Coordenador do curso envolvido, pelo
orientador do estagio, por docente da &rea de Linguagens e pelo responsavel pelo setor de
estagios;

IX - receber os relatérios considerados insuficientes e encaminha-los aos estudantes para
correcao;

X - fazer, no sistema académico, 0s registros necessarios para que se cumpra este regulamento;
Xl - informar, quando solicitados, dados sobre estagios;
XIl - recusar ou rescindir termos de compromisso de estagio em caso de aproveitamento

insuficiente ou infrequéncia atestados pelo coordenador do curso.

Art. 19 Compete ao coordenador de curso/area profissional:



| - atuar como interlocutor entre o setor responsavel por estagios do campus, professores
orientadores e a banca examinadora,;

Il - designar os professores orientadores de estagio;
Il - fazer parte da banca examinadora de que trata o artigo 18, inciso IX;
IV - atestar aproveitamento e frequéncia escolar para fins de cumprimento do artigo 18, inciso XIlI,

sempre gue solicitado pelo setor responséavel por estagios.

Art. 20 A orientacdo de estagio devera ser exercida por um professor da area profissional
relacionada as atividades de estagio definido pela coordenadoria de curso/area profissional.

Art. 21 Compete ao orientador de estagio:
| - orientar o estagiario quanto as normas de conduta no local de estagio;
Il - esclarecer duvidas relativas as atividades exercidas no estagio;

Il - orientar o estagiario no que diz respeito a correta interpretacdo das normas para elaboracao
dos relatorios;

IV - fazer parte da banca examinadora de que trata o artigo 18, inciso XIlI;

V - visitar os locais de realizacdo de estagio, visando verificar o desempenho e o cumprimento do
plano de atividades dos estagiarios sob sua orientagao;

VI - subsidiar o IFSul com dados sobre as necessidades e as tendéncias do mundo do trabalho;
VII — Avaliar o plano de atividades de estagio a ser cumprido pelo estagiario.

Paragrafo unico — O mesmo se aplica em relacdo aos estagiarios estudantes de
instituicdes parceiras em cursos binacionais, com excec¢ao do inciso 1V, que ficara a cargo de um

professor da prépria instituicdo estrangeira.

Art. 22 A composicao da banca examinadora e os critérios para avaliagdo dos relatorios
de estagio seréo objetos de regulamentacao especifica em cada campus.

Art. 23 Compete a banca examinadora:

| - avaliar os relatérios, dando parecer sobre sua aceitabilidade e orientando o estudante quanto
as correcfes a serem feitas;

Il - devolver ao setor responsavel por estagios do campus os relatérios que precisarem ser
refeitos;

Il - encaminhar ao setor responsavel por estagios do cdmpus a relacdo de estagiarios aprovados.
Paragrafo Unico - A banca examinadora tera, a contar da data da solicitacdo feita pelo
setor responsavel por estagios, o prazo de 15 dias Uteis para a analise das questbes a ela

apresentadas e a emissao de parecer conclusivo.

Art. 24 Compete a concedente:



| - indicar um supervisor de estagio que seja funcionario de seu quadro de pessoal, com formacgéo
ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para
orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

Il - realizar o processo seletivo dos candidatos a estagiarios;

Il - providenciar a contratacdo de seguro em favor do estagiario, conforme art. 4° deste
regulamento;

IV - atender aos dispositivos legais vigentes referentes a realizagao de estagio.
Art. 25 Compete ao supervisor de estagio:

| - elaborar e submeter & apreciacao prévia do setor responsavel por estagios do cadmpus o plano
de atividades de estagio a ser cumprido pelo estagiéario;

Il - orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente nas atividades de estagio;

Ill - encaminhar ao setor responsavel por estagios do campus, periodicamente, a avaliacdo do
estagiario.

IV — manter a disposicdo do setor responsavel por estagios do campus documentos que
comprovem a frequéncia do estagiario.

Art. 26 Compete ao estagiario:
| - informar a concedente a ocorréncia de sinistro para fins de acionamento do seguro;

Il - cumprir e obedecer as normas internas da concedente, especialmente as relacionadas ao
estagio;

lll - elaborar e entregar a Instituicdo de Ensino, na forma e nos padrdes estabelecidos, relatérios
periédicos e o relatorio final de estagio;

IV - informar ao orientador qualquer descumprimento do plano de atividades ou da legislacao de
estagios;

V - elaborar e submeter a apreciacdo prévia do setor responsavel por estagios do campus o plano
de atividades de estagio a ser cumprido.

CAPITULO IV
DO ENCAMINHAMENTO PARA ESTAGIO E DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Art. 27 As concedentes credenciadas informardo ao setor responsavel por estagios do
campus o numero de vagas, as condicbes exigidas, os beneficios e as atividades a serem
desenvolvidas.

§ 1° Os estudantes aptos a realizarem o estagio deverao dirigir-se ao setor responsavel
por estagios do campus para receber orientacdes sobre o estagio.



§ 2° A concedente devera informar ao setor responsavel por estagios do campus 0s
nomes dos estudantes aprovados em seu processo seletivo e apresentar proposta de plano de
atividades do estagio.

Art. 28 A autorizacdo para a realizacdo do estagio estara condicionada a aprovacgao, pelo
orientador, da proposta de plano de atividades encaminhado pela concedente.

Art. 29 O setor responsavel por estagios do campus orientard sobre os tramites
necessarios para inicio do estagio.

Paragrafo Unico - O termo de compromisso seré aditado nos casos de:

| - a concedente expressar, por escrito, a inten¢do de renovacdo do estagio, desde que obedecido
o limite maximo estabelecido no art. 12 deste regulamento;

Il - serem feitas quaisquer alteracdes do disposto no termo de compromisso.

Art. 30 As atividades realizadas pelo estagiario na instituicdo concedente deverao
proporcionar aprendizado em competéncias especificas dos cursos.

Paragrafo unico - Aos estudantes de cursos técnicos na forma integrada é facultado o
estagio ndo obrigatério em atividades nao relacionadas ao curso, objetivando o desenvolvimento
do educando para a vida cidada e para o mundo do trabalho.

Art. 31 As atividades laborais registradas em carteira de trabalho e previdéncia social,
aguelas exercidas na condicdo de sdcio ou proprietario de empresa e o contrato de trabalho no
exterior poderdo ser considerados validos como estigio obrigatério, desde que relacionadas a
area de habilitagdo cursada.

§1° - A validacao da atividade profissional como estagio esta condicionada a aprovacao
do relatério pela banca examinadora.

Art. 32 Serd rescindido o termo de compromisso de estagio quando, na sua vigéncia, for
apresentada a documentacéo de conclusdo do estagio.

Art. 33 O estudante sera autorizado a realizar apenas 1(um) estagio por vez,
independentemente de sua carga horéria.

CAPITULO V
ESTAGIOS INTERNACIONAIS

Art. 34 Os estagios em outros paises seguem 0sS mesmos tramites deste regulamento,
inclusive quanto a formalizacao através de termo de compromisso de estagio, contratacdo de
seguro, orientacao e supervisao.

Art. 35 Os estagios previstos em programas de mobilidade devem observar os requisitos
do regulamento de mobilidade internacional do IFSul e/ou do edital especifico.

Art. 36 O aluno interessado em realizar estagio internacional deve protocolar junto a
Assessoria de Assuntos Internacionais 0s seguintes documentos:

| - Carta de aceite da Empresa Concedente ou instituicdo conveniada;



Il - Memorando da coordenagdo/colegiado do curso atestando a validade do estagio para a
formacédo do estudante;

lIl - Memorando da Dire¢do do campus encaminhando a formalizacdo do estagio.

Art. 37 Ap6s comunicacdo formal da Assessoria de Assuntos Internacionais, o setor
responsavel por estagios de cada campus fard os encaminhamentos necessarios para o aluno
iniciar o estagio.

Paragrafo unico — o Plano de Atividades e Termo de Compromisso de Estagio devem
ser preenchidos em formulario especial para estagios internacionais, com redagéo bilingue.

CAPITULO VI
ESTAGIOS NOS CURSOS TECNICOS BINACIONAIS

Art. 38 Os cursos técnicos binacionais do IFSul s&o ofertados a alunos brasileiros e
uruguaios, em igual propor¢cédo de vagas por turma. Foram criados na fronteira e para a fronteira.
O binacional envolve o bilinguismo, a troca cultural, que na transversalidade fortalece o respeito e
a convivéncia com o outro. A criacdo destes cursos prima pela valorizagdo das diferencas naturais
para construir o desenvolvimento de ambos 0s paises na sua juncdo. Sao as diferencas que
promovem a troca cultural e a soma das distin¢gdes que amplificam as potencialidades da regiéo.

Paragrafo Unico - nos cursos técnicos binacionais realizados no Brasil, os estagios serao
encaminhados por formularios (Convénios, Termo de Compromisso, Plano de Atividades de
Estagio) do IFSul e os realizados no Uruguai, através de formularios da entidade parceira, o
Conselho de Educacéo Técnico Profissional — Universidade do Trabalho do Uruguai (CETP-UTU).

Art. 39 As formas de estagios previstas através dessa parceira nos cursos binacionais sao:
| — aluno do IFSul, brasileiro, com estagio no Uruguai;

Il — aluno do IFSul, uruguaio, com estagio no Brasil;

Il — aluno do IFSul, uruguaio, com estagio no Uruguai;

IV — aluno do CETP-UTU, brasileiro, com estagio no Brasil;
V — aluno do CETP-UTU, brasileiro, com estagio no Uruguai;
VI —aluno do CETP-UTU, uruguaio, com estagio no Brasil.

Paragrafo Unico - Nos casos em que os alunos forem das instituicdes dos proprios paises
(brasileiros do IFSul com estagio no Brasil e uruguaios da CETP-UTU no Uruguai), segue-se as
normas estabelecidas para estagios em cada instituicao.

Art. 40 Os estagios dos cursos binacionais ministrados pelo CETP-UTU e realizados no
Brasil terdo como orientador um docente do seu curso e um coorientador, docente do IFSul, e os
estagios dos cursos binacionais ministrados pelo IFSul realizados no Uruguai terdo um orientador

do seu curso e um coorientador do CETP-UTU.

Art. 41 O disposto no art. 36 ndo se aplica aos estagios de cursos binacionais.



Art. 42 O relatorio de estdgio obrigatério, quando avaliado por banca examinadora do
IFSul, podera ser redigido tanto em portugués quanto em espanhol.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 43 O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a
ser acordada, sendo compulséria a sua concesséo, bem como a do auxilio-transporte, na hipétese
de estagio nédo obrigatorio.

Art. 44 O estagio ndo obrigatdrio, realizado por estudante de curso de nivel superior,
poderd ser aproveitado como estagio obrigatério de curso técnico de nivel médio desde que:

| - realizado por estudante de curso de nivel superior que ja tenha concluido a parte teérica de
curso técnico de nivel médio no IFSul;

Il - ocorra em atividades pertinentes a area de habilitagdo cursada pelo aluno no ensino técnico;

Il — o periodo de estagio ndo obrigatério esteja em consonancia com aquele estabelecido no
projeto pedagdgico do curso técnico de nivel médio para realizacao de estagio obrigatério.

Art. 45 Os Campus terdo prazo de 1 ano, contado a partir da data de entrada em vigor
deste documento, para adequacdo dos procedimentos de estdgios internacionais de que trata o
Capitulo V e dos procedimentos de estagios nos cursos técnicos binacionais de que trata o
Capitulo VI, as novas disposicfes previstas neste Regulamento.

Art. 46 Os casos nao previstos neste regulamento serdo avaliados e dirimidos pela Pro-
reitoria de Extenséo.

Art. 47 Este regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho
Superior do Instituto Federal Sul-rio-grandense.





